فرآیندصدورپروانه کاربرد علامت استاندارد
1- مراجعه به سامانه نظارت بر اجرای استاندارد-سینا (به آدرس isom.isiri.org.ir )  و ثبت درخواست اولیه واحد و دریافت کد رهگیری
2- تایید درخواست واحد توسط مسئول نظارت بر اجرای استان در سامانه
3- مراجعه مسئول واحد تولیدی به سایت اداره کل (به آدرس Isfahan.isiri.org ) و دریافت فرم های زیر و تکمیل آنها :
3-1 فرم درخواست صدور پروانه کاربرد علامت استاندارد
3-2 فرم پرسشنامه اطلاعات فنی مشتمل بر 5 صفحه
      3-3 فرم شناسنامه واحد تولیدی 
      3-4 فرم مشخصات مدیر/مدیران کنترل کیفیت
      3-5 فرم قرارداد تشویقی مشتمل بر 5 صفحه ( در صورت شمول کالا بر مقررات تشویقی اجرای استاندارد)
4- ارائه مدارک زیرتحت عنوان لیست مدارک مورد نیاز برای ثبت درخواست صدور پروانه در سامانه 
نظارت بر اجرای استاندارد به کارشناس دریافتکننده مدارک جهت بارگذاری در سامانه سینا:
4-1 فرم تکمیل شده درخواست صدور پروانه کاربرد علامت استاندارد
[bookmark: _GoBack]4-2 تصویر پروانه معتبر تاسیس یا پروانه بهره برداری یا مجوز فعالیت از وزارتخانه ها یا شهرداری ها یا سندیکاها و اتحادیه های مربوطه 
4-3 رونوشت پروانه ساخت و بهره برداری از معاونت غذا و دارو برای واحدهای صنعت غذایی و بهداشتی
4-4  تصویر آگهی ثبت نام یا علامت تجاری
4-5 مدرک مبنی بر دارابودن "ایران کد"
4-6 فرم تکمیل شده پرسشنامه اطلاعات فنی مشتمل بر 5 صفحه
4-7 فلوچارت یا lay out  خط تولید
4-8 چارت سازمانی واحد تولیدی
4-9 پروانه تایید صلاحیت مدیر یا مدیران کنترل کیفیت یا گواهی قبولی در آزمون کتبی مدیران کنترل کیفیت
4-10 رونوشت شناسه ملی  از سازمان ثبت اسناد و املاک (واحد تولیدی حقوقی)
4-11 کپی کارت ملی مدیرعامل
4-12 مستند کدپستی واحدتولیدی(قبض تلفن،رسید شرکت پست ویا آگهی تغییرات شرکت)
4-13 معرفی نامه شخص مراجعه کننده از طرف مدیرعامل 
4-14 کارت ملی شخص مراجعه کننده معرفی شده از طرف مدیرعامل
4-15 فرم تکمیل شده شناسنامه واحد تولیدی (الزاما"شماره همراه مدیرعامل و ایمیل واحد تولیدی در آن قید شده باشد)
4-16 فرم تکمیل شده مشخصات مدیر/مدیران کنترل کیفیت(الزاما"شماره همراه مدیرکنترل کیفی در آن قید شده باشد)
4-17 فرم تکمیل شده قرارداد تشویقی مشتمل بر 5 صفحه ( در صورت شمول کالا بر مقررات تشویقی اجرای استاندارد)
4-18 لیست لوازم آزمایشگاهی و یا مدرک قرارداد با آزمایشگاه همکار
4-19 مدارک گواهینامه کالیبراسیون لوازم آزمایشگاهی واحد تولیدی
5- بررسی مدارک بند 4 توسط کارشناس فنی استاندارد(کارشناس نظارت بر اجرای استاندارد)
6- بازرسی از واحد تولیدی توسط کارشناس نظارت بر اجرای استاندارد حداکثر10 روز پس از ارائه مدارک و بارگذاری در سامانه سینا
7- نمونه برداری از کالای تولیدی توسط کارشناس نمونهبردار و ارسال نمونه پلمب شده توسط واحد تولیدی به آزمایشگاه جهت آزمون
8- در صورت مطابقت نتایج آزمون صادر شده توسط آزمایشگاه، واحد تولیدی مدارک تسویه حساب با آزمایشگاه را به کارشناس بخش درآمد اداره کل جهت صدور فیش تسویه حساب ارائه مینماید.
9- تایید پرونده توسط کارشناس نظارت بر اجرا در سامانه سینا و ارسال آن به کمیته علائم
10- پس ازموافقت با صدور پروانه برای فرآورده مورد درخواست واحد تولیدی در کمیته علائم، شماره ده رقمی استاندارد به کالا اختصاص خواهد یافت.


